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 :اًَاع سبزهبًْبی دٍلتی 

 :طبمِ کلی تمسین هی شًَذ 2سبزهبًْبی دٍلتی بِ 

ػبصهبًْبی دٍلتی ٗیش اًتفبٓی -1

ػبصهبًْبی اًتفبٓی ٍاثؼتِ ثِ دٍلت -2

 :سبزهبًْبی دٍلتی غیر اًتفبػی 

دسآهذ ایزبد ًـذُ اًذ،  ثلىِ ثشای ارشای لؼوتی اص ثشًبهِ ػبصهبًْبیی ّؼتٌذ وِ ثشای وؼت 

التلبدی،  فشٌّگی،  ارتوبٓی ٍ یب ػیبػی دٍلت تبػیغ ؿذُ اًذ ٍ ثِ ثیبى ػبدُ تش ّضیٌِ ایي 

 .لجیل ػبصهبًْب ّیچ استجبًی ثب دسآهذّبی آًْب ًذاسد

 :هثبل 

ثْذاؿت ٍ دسهبى ثیوبساى وـَس ٍ تشثیت  تبُهیيٍ آهَصؽ پضؿىی ٍُیفِ  ٍصاست ثْذاؿت ٍ دسهبى

اًزبم ٍُبیف ٍ هؼئَلیت .پضؿه،  پشػتبس ٍ وبدس هتخلق ثشای اًزبم ٍُبیف خَد سا ْٓذُ داس اػت

ّبی فَق ّضیٌِ ّبی صیبدی سا ثشای دٍلت ایزبد هی وٌذ، لزا دٍلت دس هَلْ تٌِین ثشًبهِ ثْذاؿت 

ُ ًوی وٌذ، ثلىِ وَؿؾ هی ًوبیذ ثب سٓبیت ٍ دسهبى ثِ ّیچ ٍرِ ثِ دسآهذّبی حبكل اص آى تَد

لؼوتی اص هٌبثْ هبلی پیؾ ثیٌی ؿذُ دس ثَدرِ ػبلاًِ خَد سا ثِ ثشًبهِ  اٍلَیت ّب ٍ هحذٍدیت ّب

 .ثْذاؿت ٍ دسهبى ٍ آهَصؽ پضؿىی اختلبف دّذ

ثٌبثشایي ًتیزِ هی گیشین وِ دس تـىیل ػبصهبًْبی دٍلتی ٗیشاًتفبٓی اًگیضُ وؼت دسآهذ هَسد 

تْبی ارتوبٓی ٍ ٍُبیف دٍلت اًگیضُ تبػیغ رِ لشاس ًوی گیشد،  ثلىِ الضام ّبی لبًًَی ٍ هشٍستَ

 .ایي لجیل ػبصهبًْبػت

 :سبزهبًْبی دٍلتی غیر اًتفبػی بِ دٍ دستِ تمسین هی شًَذ 

ٍصاست خبًِ ّب -1

هَػؼبت دٍلتی -2
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 :ٍزارتخبًِ 

 .ؿٌبختِ ؿذُ ٍ یب دس آیٌذُ ثـَدٍاحذ ػبصهبًی هـخلی اػت وِ ثِ هَرت لبًَى ثِ ایي ٌَٓاى 

 :هَسسِ دٍلتی 

اداسُ ٍاحذ ػبصهبًی هـخلی اػت وِ ثِ هَرت لبًَى ایزبد ؿذُ ٍ صیش ًِش یه اص لَای ػِ گبًِ 

 .ؿَد ٍ ٌَٓاى ٍصاستخبًِ ًذاؿتِ ثبؿذ

 :ٍیژگی است  4هَسسِ دٍلتی دارای 

.تـىیلات هـخق داؿتِ ثبؿذ -1

.ثِ هَرت لبًَى ایزبد ؿذُ ثبؿذ -2

.ًِش یىی اص لَای ػِ گبًِ همٌٌِ،  هزشیِ ٍ یب لوبئیِ ثبؿذصیش  -3

.ٌَٓاى ٍصاستخبًِ ًذاؿتِ ثبؿذ -4

 :هثبل 

ٍصاست رْبد وـبٍسصی ثِ ّیئت ٍصیشاى پیـٌْبد هی ًوبیذ لایِ ای ثِ هزلغ ؿَسای اػلاهی تحَیل 

ُ ثشداسی دٌّذ وِ ثِ هَرت آى ػبصهبًی ثب ٌَٓاى رٌگلْب ٍ هشاتْ وـَس ثشای حفَ ٍ حشاػت ٍ ثْش

لایحِ تبػیغ ػبصهبى رٌگلْب ٍ هشاتْ وـَس اص ًشیك .  كحیح اص رٌگلْبی وـَس تبػیغ ؿَد

 ..دٍلت تمذین هزلغ هی گشدد ٍ هزلغ آى سا تلَیت هی ًوبیذ

 :تجسیِ ٍ تحلیل 

 :ػبصهبى رٌگلْب ٍ هشاتْ وـَس ثِ دلایل صیش یه هَػؼِ دٍلتی اػت 

حشاػت ٍ ثْشُ ثشداسی كحیح اص رٌگلْب ٍ هشاتْ تـىیلات هـخلی اػت وِ ثشای حفَ ٍ  -1

.وـَس ایزبد ؿذُ اػت

.ثِ هَرت لبًَى تبػیغ ؿذُ اػت صیشا ثب تلَیت هزلغ ؿَسای اػلاهی تبػیغ گشدیذ -2

صیش ًِش ٍصاست رْبد وـبٍسصی اػت ٍ چَى ایي ٍصاستخبًِ اص ٍصاستخبًِ ّبی تبثِٔ دٍلت یب -3

.لَُ هزشیِ هی ثبؿذلَُ هزشیِ هی ثبؿذ، ایي ػبصهبى صیش ًِش 

.ٌَٓاى ٍصاستخبًِ ًذاسد -4
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 :سبزهبًْبی اًتفبػی ٍابستِ بِ دٍلت 

دٍلت دس ساػتبی تحمك اّذاف ٍ اًزبم هؼئَلیت ّبی لبًًَی خَد هَاسدی وِ لبًَى اربصُ هی دّذ 

 هیيتبُهخلا دٍلت دس لجبل . ثْبی وبلا ٍ خذهبتی سا وِ ثِ هشدم اسائِ هی دّذ اص آًْب دسیبفت هی ًوبیذ

 .آة ٍ ثشق ؿْشّب ٍ سٍػتبّب ثْبی لاصم سا اص هلشف وٌٌذگبى دسیبفت هی ًوبیذ

 :تٔذادی اص ػبصهبًْبی اًتفبٓی ٍاثؼتِ ثِ دٍلت ثـشح صیش هی ثبؿٌذ 

ؿشوت دخبًیبت ایشاى، ػبصهبًْبی هٌٌمِ ای آة ٍ ثشق، ؿشوت فَلاد ایشاى، ؿشوت هغ ػشچـوِ

 (هْن: )سبزهبًْبی ببزرگبًیهمبیسِ ٍ تفبٍتْبی سبزهبًْبی دٍلتی ٍ 

ثِ ثیبى ػبدُ تش اًگیضُ ٍ .ػبصهبًْبی ثبصسگبًی هٌحلشا ثشای وؼت ػَد تبػیغ هی ؿًَذ -1

ّذف اكلی ثشای تـىیل ػبصهبًْبی ثبصسگبًی ٓوَهب ػَد هی ثبؿذ دس حبلی وِ ػبصهبًْبی 

ی ثشای دٍلتی ثٌب ثش هشٍست ارتوبٓی ٍ لبًًَی تبػیغ هی ؿًَذ ٍ ػَد ًوی تَاًذ اًگیضُ ا

.تبػیغ آًْب ثبؿذ

.هؼبلِ هبلىیت دس ػبصهبًْبی دٍلتی ٍ ثبصسگبًی هتفبٍت اػت -2

هٌبثْ هبلی هَسد ًیبص ثشای ثشًبهِ ّبی دٍلت وِ تَػي دػتگبّْبی دٍلتی ارشا هی ؿَد اص -3

ًشیك ٍكَل هبلیبت ٍ ػبیش دسآهذّب ٍ فشٍؽ هٌبثْ صیش صهیٌی وِ هتٔلك ثِ ّوِ افشاد یه 

دس وٌٌذگبى هٌبثْ هبلی دٍلت لضٍهب ػْن هتٌبػجی  تبُهیي.هی ؿَد تبُهیيوـَس اػت 

ثِ ثیبى ػبدُ .همبیؼِ ثب دسآهذ خَد اص وبلا یب خذهت ثِ كَست هؼتمین دسیبفت ًوی وٌٌذ

هی وٌٌذ اًتِبس دسیبفت ػَد ػْبم  تبُهیيتش اؿخبكی وِ هٌبثْ هبلی هَسد ًیبص دٍلت سا 

داسًذ دس حبلی وِ دس هَػؼبت ثبصسگبًی اؿخبكی هتٌبػت ثب هیضاى ػشهبیِ گزاسی خَد سا ى

وِ ػشهبیِ گزاسی هی ًوبیٌذ هتٌبػت ثِ هیضاى ػْبم خَد اص ؿشوتی وِ دس آى ػشهبیِ 

.گزاسی ؿذُ اػت ػَد ػْبم هٌبلجِ هی ًوبیٌذ

ػبصهبًْبی ثبصسگبًی تب صهبًی ػشهبیِ گزاسی هی وٌٌذ ٍ یب ّضیٌِ ای اًزبم هی دٌّذ وِ  -4

لبثل هلاحِِ ثبؿذ ٍ ایي دس حبلی اػت وِ دس ػبصهبًْبی دٍلتی ٗیش  دسآهذ حبكل اص آى

اًتفبٓی ّضیٌِ ّب ثِ دسآهذّب هشثَى ًیؼتٌذ ثلىِ ّضیٌِ ّب دس حذٍد آتجبسات تخلیق 

.یبفتِ اًزبم هی ؿَد

دٍلت لذست لبًًَی لاصم ثشای ٍكَل هبلیبت ثش دسآهذ سا داسد ٍ ثب تلَیت لَاًیي هبلیبتی -5

ارجبسی هی ًوبیذ، اهبم هَػؼبت ثبصسگبًی لذست وبفی ثشای ٍكَل  ٍكَل هبلیبت سا

.دسآهذّبی ارجبسی سا ًذاسًذ
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 :حسببذاری دٍلتی ٍ حسببذاری ببزرگبًی  همبیسِ

طَرتْبی هبلی کِ در حسببذاری ببزرگبًی تٌظین هی شَد بب طَرت ّبی هبلی کِ  -1

ٍرِ اختلاف ًبؿی اص  دلیل ایي :در حسببذاری دٍلتی تٌظین هی شَد بب ّن فرق دارد 

.اًگیضُ تبػیغ ػبصهبًْبی ثبصسگبًی ٍ دٍلتی اػت

دس حؼبثذاسی دٍلتی ًگْذاسی حؼبة دسآهذ ٍ ّضیٌِ : لسٍم رػبیت کٌترل بَدجِ ای  -2

وٌتشل ثَدرِ هلَة كَست هی گیشد، لزا اّویت وٌتشل ثَدرِ دس ٓوذتب ثِ هٌَِس 

. یظُ دس حؼبثذاسی ثبصسگبًی ًیؼتػبصهبًْبی دٍلتی ووتش اص اّویت اًذاصُ گیشی ػَد ٍ

ثٌبثشایي دفبتش ٍ ػیؼتن حؼبثذاسی دس ػبصهبًْبی دٍلتی ثِ ًحَی ًشاحی هی ؿَد وِ 

وٌتشل ثَدرِ هلَة اص ًشیك همبیؼِ اسلبم ٍالٔی دسآهذ ٍ ّضیٌِ ثب اسلبم پیؾ ثیٌی ؿذُ 

ُ اًذاصُ وٌتشل ثَدرِ دس حؼبثذاسی هَػؼبت ثبصسگبًی ة.دس ثَدرِ هلَة اهىبًپزیش ثبؿذ

.حؼبثذاسی هَػؼبت دٍلتی لبثل هلاحِِ ًوی ثبؿذ

دسحؼبثذاسی دٍلتی ثزبی آًىِ هَػؼِ دٍلتی یه  :لسٍم ًگْذاری حسببْبی هستمل  -3

ؿخلیت حؼبثذاسی ثبؿذ ّشیه اص هٌبثْ هبلی هَسد اػتفبدُ یه ؿخلیت حؼبثذاسی 

ُش حؼبثذاسی ّؼتٌذ، لزا ّش هٌجْ هبلی یه حؼبة هؼتمل هحؼَة هی ؿَد ٍ اص ًمٌِ ى

.هبًٌذ یه هَػؼِ هؼتمل ثب آى ثشخَسد هی ؿَد

دس حؼبثذاسی دٍلتی داسایی ّبی حبثت ثِ هحن :تفبٍت در ًحَُ ثبت دارایی ّبی ثببت  -4

خشیذ ثِ حؼبة ّضیٌِ هٌَِس هی گشدد دس حبلی وِ دس حؼبثذاسی ثبصسگبًی داسایی ّب دس 

هی ؿَد ٍ ػپغ ثِ تذسیذ ٍ ثش  توبم ؿذُ ثِ حؼبة داسایی هٌَِسهَلْ خشیذ ثِ ثْبی 

.اػبع ٓوش هفیذ ثِ حؼبة ّضیٌِ هٌٔىغ هی ؿَد

 000/000/10یىذػتگبُ اتَهجیل ػَاسی ثِ لیوت  1368فشم وٌیذ وِ دس فشٍسدیي هبُ  : سَال

ػبل ثبؿذ، هٌلَة  5دس كَستی وِ ٓوش هفیذ اتَهجیل خشیذاسی ؿذُ . سیبل خشیذاسی ؿذُ اػت

سا دس هَػؼبت دٍلتی ٍ ثبصسگبًی اًزبم دّیذ ٍ تَهیحبت لاصم سا اػت ًحَُ حجت خشیذ خَدسٍ 

 .ثٌَیؼیذ

چَى دس هَػؼبت دٍلتی داسایی ّبی حبثت دس هَلْ خشیذ ثِ حؼبة ّضیٌِ هٌَِس هی گشدد : جَاة 

 .دس ثذّىبس حؼبة ّضیٌِ هٌٔىغ هی ؿَد 68لزا اتَهجیل ثِ ثْبی توبم ؿذُ دس فشٍسدیي 

ٍػبیل ًملیِ ثِ ثذّىبس حؼبة  68خَدسٍ هَسد ثحج دس فشٍسدیي هبُ  دس هَػؼِ ثبصسگبًی ًیض خشیذ

 .دس داسایی ّب هٌٔىغ هی ؿَد
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 هَسسِ ببزرگبًی هَسسِ دٍلتی

 000/000/10 خشیذ اتَهجیل 000/000/10 ّضیٌِ ػبل ربسی

 000/000/10ثبًه 000/000/10 ثبًه

آهذ دس حؼبثذاسی تفبٍت داؿتِ دسصهبى ؿٌبػبیی ّضیٌِ ٍ : تفبٍت در هبٌبی حسببذاری  -5

ٍ هی تَاًذ دس ػیؼتن حؼبثذاسی هَسد ٓول هَحش ٍالْ ؿَد ثِ ّویي لحبٍ ػیؼتن 

حؼبثذاسی یب ثش هجٌبی ًمذی ٍ یب ثش هجٌبی تْٔذی وبهل یب ثش هجٌبی ًین تْٔذی ٍ یب ثش 

ی دس حؼبثذاس.هجٌبی ًمذی تٔذیل ؿذُ ٍ یب ثش هجٌبی تْٔذی تٔذیل ؿذُ ًشاحی هی ؿَد

دٍلتی هجٌبی ًمذی یب ًمذی تٔذیل ؿذُ ٍ یب ًیوِ تْٔذی هَسد اػتفبدُ لشاس هی گیشد اهب 

.دس حؼبثذاسی ثبصسگبًی هجٌبی تْٔذی وبهل اػتفبدُ هی ؿَد

 : ًکتِ 

 .ّضیٌِ ّب دس هَػؼبت دٍلتی ایشاى ثش هجٌبی ًمذی تٔذیل ؿذُ حجت هی گشدد

 :تؼریف حسببذاری دٍلتی 

ی اػت وِ اًلآبت هبلی هشثَى ثِ فٔبلیت ّبی ٍصاستخبًِ ّب ٍ هَػؼبت حؼبثذاسی دٍلتی ػیؼتن

دٍلتی سا ثِ هٌَِس تلوین گیشی كحیح هبلی ٍ وٌتشل ثشًبهِ ّبی هلَة ثَدرِ ػبلاًِ ٍ هٌبثْ 

 .هبلی هَسد اػتفبدُ دٍلت، روْ آٍسی، ًجمِ ثٌذی، تلخیق ٍ گضاسؽ هی ًوبیذ

 :استفبدُ کٌٌذگبى حسببذاری دٍلتی 

 :دػتِ ولی تمؼین هی ؿًَذ  2اػتفبدُ وٌٌذگبى حؼبثذاسی دٍلتی ٓوذتب ثِ 

افشاد ٍ گشٍُ ّبیی ّؼتٌذ وِ ثِ ًَس هؼتمین دس: استفبدُ  کٌٌذگبى درٍى سبزهبًی  -1

فٔبلیتْبی هَػؼِ دٍلتی ؿشوت داسًذ ٍ اص اًلآبت هبلی دس رْت تلوین گیشی اػتفبدُ 

هَسسِ دٍلتی، هذیراى  سٍزیر ٍ یب رئی ،هسئَلیي برًبهِ ریسی: هی وٌٌذ هبًٌذ 

سطَح هیبًی، ببزرسبى ٍ حسببرسبى داخلی

افشاد یب ػبصهبًْبیی ّؼتٌذ: استفبدُ کٌٌذگبى خبرج از ٍزارتخبًِ یب هَسسبت دٍلتی  -2

وِ ثِ ًَس هؼتمین دس فٔبلیتْبی ٍصاستخبًِ یب هَػؼِ دٍلتی ؿشوت ًذاسًذ ٍلی ثِ ًَس ٗیش 

اد ؿذُ اص ػیؼتن حؼبثذاسی هَسد ٓول ػبصهبًْبی هزوَس هؼتمین اص اًلآبت اػتخش
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ّیئبت دٍلت، هجلس شَرای اسلاهی، حسببرسبى هستمل ٍ : اػتفبدُ هی وٌٌذ هبًٌذ 

هردم از طریك تفریك بَدجِ

 اطَل حسببذاری دٍلتی

( ّضیٌِ ّب)ػیؼتن حؼبثذاسی دٍلتی هَسد تبویذ لبًَى هحبػجبت ٓوَهی ایشاى دس هَسد پشداخت ّب 

وبهلا ( دسآهذّب)ػیؼتن ًمذی تٔذیل ؿذُ اػت اهب دس خلَف ؿٌبػبئی ٍ حجت دسیبفت ّب  یه

ثِ ٓجبست دیگش حجت ٍ ؿٌبػبیی ّضیٌِ یب خشد ًجك لبًَى هحبػجبت ٓوَهی وـَس . ًمذی اػت

 :ؿشى لاصم ٍ وبفی ثِ ؿشح صیش اػت  2هؼتلضم تحمك 

تحَیل وبلا یب اًزبم خذهت ٍ یب ارشای لشاسداد -1

ٍرِ ثِ كَست لٌٔیپشداخت  -2

 :ًَع پرداخت ٍجَد دارد کِ بِ شرح زیر هی ببشٌذ  4در لبًَى هحسبببت ػوَهی کشَر 

ّضیٌِ -1

پیؾ پشداخت -2

ٓلی الحؼبة -3

تٌخَاُ گشداى پشداخت -4

 :ّسیٌِ 

ٓجبست اػت اص پشداخت ّبیی وِ ثِ ًَس لٌٔی ثِ ریٌفْ دس لجبل تْٔذ یب تحت ٌَٓاى ووه یب 

 .لَاًیي ٍ همشسات هشثَى كَست هی گیشدٌٓبٍیي هـبثِ ثب سٓبیت 

 :پیش پرداخت 

پیؾ اص  ،احىبم لشاسدادّب ٍ ًجك همشساتوِ اص هحل آتجبس هشثًَِ ثشاػبع  ٍرْیٓجبست اػت اص 

 .اًزبم تْٔذ پشداخت هی ؿَد

 :ػلی الحسبة 

 .تْٔذ ثب سٓبیت همشسات پشداخت هی ؿَدٓجبست اػت اص ٍرْی وِ ثِ هٌَِس ادای لؼوتی اص 
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 :تٌخَاُ گرداى پرداخت 

آًْب ٓجبست اػت اص ٍرْی وِ اص ًشف ریحؼبة ثب تبییذ سئیغ هَػؼِ یب همبهبت هزبص وِ اص ًشف 

ّبی  ثشای اًزبم ثٔوی ّضیٌِ ّب دس اختیبس ٍاحذّب ٍ یب هبهَسیٌی وِ ثِ هَرت ایي لبًَى ٍ آییي ًبهِ

تب ثِ تذسیذ ّضیٌِ ّبی هشثًَِ اًزبم ، لشاس هی گیشد ارشایی هزبص ثِ دسیبفت تٌخَاُ گشداى ّؼتٌذ

 .ٍرِ دسیبفت گشدد ؿَد ٍ اػٌبد ّضیٌِ تحَیل ریحؼبة ؿذُ ٍ هزذداً

 :هبٌبی ًمذی تؼذیل شذُ 

تفبٍت هجٌبی . یه سٍؽ حؼبثذاسی اػت وِ ثب سٍؽ حؼبثذاسی ًمذی وبهل ؿجبّت صیبدی داسد

 .ثب ؿٌبػبیی ٍ حجت ّضیٌِ اػتهٌحلشاً دس ًحَُ ثشخَسد ًمذی وبهل ثب هجٌبی ًمذی تٔذیل ؿذُ 

 :اطَل بٌیبدی حسببذاری دٍلتی 

اكَل ثٌیبدی حؼبثذاسی دٍلتی ثِ هزوَِٓ ای اص هَاصیي، اػتبًذاسدّب، هٔیبسّب ٍ لَآذ ولی گفتِ 

 .وِ چْبسچَة حؼبثذاسی دٍلتی ٍ ٗیش اًتفبٓی ثش پبیِ آى اػتَاس اػت هی ؿَد

پزیشؽ اوخش وـَسّب لشاس گشفتِ ثِ ؿشح صیش هی اكَل هْن ٍ هخلَف حؼبثذاسی دٍلتی وِ هَسد 

 :ثبؿذ 

اكل لضٍم ًگْذاسی حؼبثْبی هؼتمل -1

اكل لضٍم وٌتشل ثَدرِ -2

آتجبس ٍ ایزبد تْٔذ تبُهیياكل  -3

تمذم لَاًیي ٍ همشسات ثش اكَل هتذاٍل حؼبثذاسیاكل  -4

اكل اػتفبدُ اص هجٌبی ًیوِ تْٔذی -5

اطل لسٍم ًگْذاری حسببْبی هستمل -1

اى ٗیش اًتفبٓی یه یب چٌذ حؼبة هؼتمل ٍرَد داسد وِ ّش یه اص آًْب ثِ تٌْبیی یه دس یه ػبصم

ایي اكل دس حؼبثذاسی ػبصهبًْبی دٍلتی ٍ ٗیش اًتفبٓی ثِ ثِ هَرت . ٍاحذ هبلی ٍ حؼبثذاسی اػت

 تبُهیيثِ حؼبة آیذ، ّش یه اص هٌبثْ ؿخلیت حؼبثذاسی  یه ُ ػبصهبى دٍلتی ثِ ٌَٓاىنربی آى

هؼتمل هی گَیٌذ یه ؿخلیت هبلی وِ دس اكٌلاح حؼبثذاسی ٗیشاًتفبٓی ثِ آى حؼبة 

 .حؼبثذاسی اػت
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حؼبة هؼتمل وِ اكل لضٍم ًگْذاسی حؼبثْبی هؼتمل ثش پبیِ آى اػتَاس اػت داسای هـخلبت 

 :صیش هی ثبؿذ 

 فٔبلیتْب، ، ّضیٌِ ّب تبُهیيثشای وِ  هبلی هـخلی اػت حبٍی هٌبثْ ٍ یه ٍاحذ هبلی اػت

.ًشح ّب، ٍ ثشًبهِ ّبیی وِ دس رْت تحمك اّذاف هٔیي ارشا هی ؿَد

 ى ثِ هٌبثْ هبلی دس آى حجت ٍ ًجمِ ٍصیشا فٔبلیتْبی هبلی هشة. یه ٍاحذ حؼبثذاسی اػت

سا ثٌذی ٍ ٍهٔیت داسایی ّبی ربسی، ثذّی ّبی ربسی، اًذٍختِ ّب ٍ هبصاد هٌبثْ هبلی 

.گضاسؽ هی وٌذ

 :ًکتِ 

لبًَى اػبػی روَْسی اػلاهی ایشاى ّیچ ّضیٌِ ای اص آتجبسات هٔیي ًجبیذ تزبٍص  55ًجك اكل 

 .ثبیذ دس هحل خَد ّضیٌِ ٍ ثِ هلشف ثشػذًوبیذ ٍ ّش ٍرْی 

اطل لسٍم کٌترل بَدجِ -2

وٌتشل ثَدرِ ٓجبست اػت اص تٔییي هیضاى ٍالٔی دسآهذّب ٍ ػبیش هٌبثْ هبلی دیگش ٍ ّوچٌیي تٔییي 

الٔی ّضیٌِ ّب اص یه ًشف ٍ همبیؼِ هؼتوش اسلبم ٍالٔی دسآهذ ٍ ّضیٌِ ثب ثَدرِ هلَة اص هیضاى ٍ

 ػَی دیگش

 اػتببر ٍ ایجبد تؼْذ تبُهیياطل  -3

آتجبس ثِ ایي هفَْم اػت وِ لؼوتی اص آتجبس  تبُهیي .آتجبس اػت تبُهیيیىی اص هشاحل اًزبم ّضیٌِ 

وِ دس دٍلت ٍ یب ػبصهبًْبی  ثٌبثشایي ّش پشداختی. تخلیق یبفتِ ثشای ّضیٌِ هٔیي اختلبف یبثذ

 .اص ٍرَد آتجبس هلَة تخلیق یبفتِ اًویٌبى حبكل ؿَد دٍلتی ثخَاّذ كَست گیشد ثبیذ لجلاً

 :ًکتِ 

یه وـَس دادُ هی ت وِ اص ًشف لَُ همٌٌِ ثِ لَُ هزشیِ آتجبس هلَة یه اربصُ ولی لبًًَی اع

 .ؿَد تب وبلا ٍ خذهبت هَسد ًیبص ثشای تحمك ّذفْبی هٔیٌی سا خشیذاسی ًوبیذ
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:اطل تمذم لَاًیي ٍ همررات بر اطَل هتذاٍل حسببذاری 

دس حؼبثذاسی دٍلتی لَاًیي ٍ همشسات ثش اكَل ٍ اػتبًذاسدّبی حؼبثذاسی اٍلَیت داؿتِ ٍ چٌبًچِ 

ٍ اػتبًذاسدّبی پزیشفتِ ؿذُ حؼبثذاسی لَاًیي ٍ همشسات هبلی ٍ هحبػجبتی وـَسی ثب اكَل 

 .همبیشت داؿتِ ثبؿذ، حؼبثذاساى دٍلتی هلضم ثِ سٓبیت لَاًیي ٍ همشسات خَاٌّذ ثَد

:دُ از هبٌبی ًیوِ تؼْذی اطل استفب

یب تحمك هی یبثٌذ ؿٌبػبئی ٍ دس دفبتش  یٌٔی ایٌىِ ّضیٌِ ّب دس دٍسُ هبلی وِ ایزبد هی ؿًَذ

تْٔذی هـىل تش اص چَى ؿٌبػبئی دسآهذ ّبی دٍلتی ثب حؼبثذاسی . حؼبثذاسی هٌٔىغ هی ؿًَذ

اى پزیش ًخَاّذ ثَد، لزا دسآهذ ػبصهبى ثبصسگبًی اػت ٍ دس هَسد ثشخی دسآهذ ّب ثِ ًَس ولی اهه

 .تَكیِ ؿذُ دس ؿٌبػبئی ٍ حجت دسآهذّب اص هجٌبی ًمذی اػتفبدُ ؿَد

« خیلی هْن» 

 :اًزبم ّضیٌِ دس دػتگبُ دٍلتی ثِ تشتیت صیش اػت هشاحل 

هرحلِ تشخیض -1

اػتببر تبُهیيهرحلِ  -2

هرحلِ تؼْذ -3

هرحلِ تسجیل -4

هرحلِ طذٍر حَالِ -5

هرحلِ ًظبرت هبلی -6

هرحلِ پرداخت -7

احل تـخیق، تْٔذ، تؼزیل ٍ كذٍس حَالِ تَػي ٍصیش یب سئیغ هَػؼِ دٍلتی ٍ یب وؼبًی وِ اص هش

آتجبس، آوبل ٍ ًِلشت هبلی ٍ  تبُهیيٍ هشاحل  ًشف آًْب هزبص ثِ ایي اهَس ّؼتٌذ كَست هی گیشد

ایي م پشداخت تَػي ریحؼبة ٍصاستخبًِ ٍ یب هَػؼِ دٍلتی ٍ یب وؼبًی وِ اص ًشف اٍ هزبص ثِ اًزب

 .لجیل اهَس ّؼتٌذ ثِ ٓول هی آیذ
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 :هرحلِ تشخیض  

آًْب ثشای  مٓجبست اػت اص تٔییي ٍ اًتخبة وبلا ٍ خذهبت ٍ ػبیش پشداخت ّبیی وِ تؼْیل یب اًزب

 .ارشای ثشًبهِ ّبی دػتگبُ ارشایی هشٍسی اػتًیل ثِ 

هشحلِ تـخیق ثِ ایي تشتیت كَست هی گیشد وِ ٍاحذ تذاسوبت یب وبسپشداصی وِ هؼئَلیت خشیذ 

دسیبفت هی ًوبیذ ٍ پغ اص ثشآٍسد لیوت وبلا ٍ خذهبت سا ثش ْٓذُ داسًذ پیـٌْبد ػبیش ٍاحذّب سا 

لتی دسخَاػت خشیذ وبلا یب اًزبم خذهت سا تٌِین ًوَدُ ٍ ثِ سئیغ ٍ دػتگبّْبی دٍ ،آًْبتمشیجی 

دسخَاػت خشیذ وبلا یب خذهت سا هَسد ثشسػی لشاس هی دّذ سئیغ دػتگبُ دٍلتی . تؼلین هی ًوبیذ

ٍ دس كَستی وِ خشیذ وبلا یب خذهت پیـٌْبدی هشٍسی تـخیق دادُ ؿذ ثب خشیذ وبلا یب خذهت 

ل هی آتجبس لاصم دسخَاػت خشیذ سا ثِ اهَس هبلی اسػب تبُهیيهَسد ًِش هَافمت هی ًوبیذ ٍ ثشای 

 .وٌذ

 :اػتببر  تبُهیيهرحلِ 

ثشای خشیذ وبلا یب خذهت ثِ ثیبى ػبدُ یٌٔی ایٌىِ همذاسی اص آتجبس هلَة تخلیق یبفتِ سا 

آتجبس لؼوتی اص آتجبسات هلَة تخلیق  تبُهیيدس هشحلِ ثِ ٓجبست دیگش . هٔیٌی اختلبف دّین 

، هگش آًىِ یبفتِ سا ثشای خشیذ وبلا یب خذهت هٔیي رخیشُ هی ًوبیین تب ثِ هلشف دیگشی ًشػذ

 .وبلای هَسد ًِش یب خذهت هٔیي خشیذاسی ًگشدد

 :هرحلِ تؼْذ 

س احش تْٔذ وِ ػَهیي هشحلِ ّضیٌِ اػت اص ًِش لبًَى هحبػجبت ٓوَهی یٌٔی ثذّی ایزبد ؿذُ ة

 .همشسات هٌٔمذ ؿذُ اػتتحَیل وبلا ٍ یب اًزبم دادى خذهت ٍ یب ارشای لشاسدادّبیی وِ ثشاثش 

 :دس ٍصاستخبًِ ّب ٍ هَػؼبت دٍلتی ثشای احجبت هشحلِ تْٔذ هٔوَلا اص فشم ّبی صیش اػتفبدُ هی ؿَد 

 لبض اًببر

 ٍرتجلسِ تحَیل کبلاص

 ُطَرت همبدیر کبرّبی اًجبم شذ

دس ًشح ّب ٍ پشٍطُ ّبی ٓوشاًی وِ ارشای آًْب ثِ كَست همٌَّ ثِ پیوبًىبس ٍاگزاس هی ؿَد، هیضاى 

همبدیش وبسّبی  ٍ هلبلح ثىبس سفتِ دس فْشػتی وِ دس اكٌلاح ثِ آى فْشػتوبسّبی اًزبم ؿذُ 

 .اًزبم ؿذُ هی گَیٌذ دسد هی ؿَد ٍ هویوِ كَست ٍهٔیت هی ؿَد

 .هی گَیٌذ طَرت هترُسا رضئیبت كَست ٍهٔیت  :ًکتِ 
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: هرحلِ تسجیل 

تؼزیل یٌٔی ایٌىِ ثش اػبع اػٌبد ٍ هذاسن حبثت وٌین ثْبی وبلای تحَیل ؿذُ ٍ یب خذهت اًزبم 

ثب تَرِ ثِ اػٌبد ٍ هذاسن ثِ ٓجبست دیگش یٌٔی تٔییي هیضاى ثذّی لبثل پشداخت . ؿذُ چمذس اػت

 .احجبت وٌٌذُ ثذّی

دس هَسد ارشای لشاسدادّبی فبوتَس یب كَستحؼبة دس هَسد خشیذ وبلا یب خذهت ٍ كَست ٍهٔیت 

پیوبًىبسی ًشح ّب ٍ پشٍطُ ّبی ٓوشاًی سا هی تَاى اص هذاسن هٔتجش ٍ لبثل لجَل ثشای همٌَّ 

 .هشحلِ تؼزیل ثِ حؼبة آٍسد

 :هرحلِ طذٍر حَالِ 

ّبی لبثل پشداخت ًبؿی اص تحَیل وبلا یب  حَالِ یه اربصُ وتجی اػت وِ ثشای پشداخت ثذّی

 .خذهت ٍ ٗیشُ اص ًشف همبم هزبص دػتگبّْبی دٍلتی كبدس هی ؿَد

 :در فرم حَالِ اطلاػبت زیر درج هی شَد 

هجلٖ لبثل پشداخت -1

آتجبس تبُهیيهحل  -2

ًَّ ّضیٌِ -3

هذاسن هویوِ -4

 :ًظبرت هبلی 

هفَْم لبًًَی ًِبست هبلی ثِ ثیبى ػبدُ ٍ ولی یٌٔی تٌجیك پشداخت ّب ثب لَاًیي ٍ همشسات هبلی 

 دٍلتیٍرَُ حبون ثش هلشف 

هبلی دس  ثِ ٓجبست دیگش دس ایي هشحلِ ریحؼبة دػتگبُ دٍلتی وِ لبًًَبً هؼئَلیت آوبل ًِبست

اًزبم هخبسد ثِ اٍ هحَل ؿذُ اػت، ثبیذ اًویٌبى حبكل ًوبیذ ٍرْی وِ دػتَس پشداخت آى تَػي 

اص دس ٗیش ایٌلَست . دٍلتی كبدس گشدیذُ هٌبثك لَاًیي ٍ همشسات هبلی اػتهمبم هزبص دػتگبُ 

 .پشداخت آى خَدداسی خَاّذ ًوَد

ٍ ًِبست ثٔذ اص خشد ثِ ْٓذُ دیَاى ًِبست لجل اص خشد ثِ ْٓذُ ریحؼبة هی ثبؿذ  :ًکتِ 

 .هحبػجبت هی ثبؿذ



12 | P a g e

 :هرحلِ پرداخت 

ّضیٌِ ًجك تٔشیفی وِ دس لبًَى هحبػجبت . هشحلِ پشداخت آخشیي هشحلِ اًزبم ّضیٌِ اػت

ٓوَهی وـَس ثشای آى اسائِ ؿذُ اػت یٌٔی ّشًَّ ٍرْی وِ ثبثت وبلای تحَیل ؿذُ یب خذهت 

 .اًزبم ؿذُ ثِ ریٌفْ پشداخت ؿَد

 :دایش ثش یىی اص هَاسد صیش اػت احجبت هشحلِ پشداخت هؼتلضم گَاّی ثبًه 

 ْسػیذ اًتمبل ٍرِ ثِ حؼبة ریٌف

  ِثِ ریٌفْ ٍ یب لبئن همبم لبًًَی اٍ ٍ دسیبفت سػیذ ٍرِ (ًمذی ) پشداخت ٍر

  ِدس ٍرِ ریٌفْ ٍ یب لبئن همبم لبًًَی اٍ ٍ دسیبفت سػیذ حَالِ( چه ) حَال

 .هرحلِ اداری خرج ٍ هرحلِ هبلی خرج هی ببشذ 2ّسیٌِ شبهل هراحل اًجبم 

 :هرحلِ اداری خرج شبهل 

 تـخیق

 تْٔذ

 تؼزیل

 ِكذٍس حَال

ایي هشاحل تَػي ٍصیش یب سئیغ هَػؼِ دٍلتی ٍ یب وؼبًی وِ اص ًشف آًْب هزبص ثِ اًزبم ایي اهَس 

 .ّؼتٌذ كَست هی گیشد

 :هرحلِ هبلی خرج شبهل 

 آتجبس تبُهیي

 ًِبست وبلی آوبل

 پشداخت

ٍصاستخبًِ یب هَػؼِ دٍلتی ٍ یب وؼبًی وِ اص ًشف اٍ هزبص ثِ اًزبم ایي ایي هشاحل تَػي ریحؼبة 

 ٓبهل ریحؼبة: هبًٌذ . كَست هی گیشد لجیل اهَس ّؼتٌذ
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 :تؼریف تٌخَاُ گرداى ٍ اًَاع آى 

تجبس ثبًىی وِ ثشای سفْ احتیبربت ًمذی ٍ ثِ ًَس ولی ٓجبست اػت اص هجلٖ حبثتی ٍرِ ًمذ یب اّ

ریحؼبة، ایزبد تؼْیلاتی دس اهش پشداخت هخبسد ػبصهبًْبی دٍلتی ثشاثش همشسات دس اختیبس خضاًِ، 

 .ٓبهل ریحؼبة ٍ یب وبسپشداص لشاس هی گیشد

 :ًَّ تٌخَاُ گشداى ًجك لبًَى هحبػجبت ٓوَهی وـَس ثِ تشتیت صیش روش گشدیذُ اػت  4

گشداى خضاًِتٌخَاُ  -1

تٌخَاُ گشداى اػتبى -2

تٌخَاُ گشداى حؼبثذاسی -3

تٌخَاُ گشداى پشداخت -4

 :تٌخَاُ گرداى خساًِ 

 ثشای پشداخت ّبی ػبصهبًْبی دٍلتی وبفی ًوی ثبؿذ،دس اثتذای ػبل هبلی وِ ٍكَلی ّبی خضاًِ 

ثِ ٌَٓاى تٌخَاُ گشداى  ثشای سفْ احتیبربت ًمذی خَد اص یه آتجبس ثبًىی ًضد ثبًه هشوضیخضاًِ 

اثذ ًؼجت ثِ یاػتفبدُ هی وٌذ ٍ دس ًی ػبل وِ ٍكَلی ّب ًؼجت ثِ پشداخت ّب افضایؾ هی خضاًِ 

 .ٍاسیض آى الذام هی وٌذ

 :تٌخَاُ گرداى استبى 

ٓجبست اػت اص هجلٖ حبثتی ٍرِ ًمذ وِ خضاًِ اص هحل آتجبسات هلَة دس پشداخت ّضیٌِ ّبی ربسی 

ًوبیٌذگی  ّبی دٍلتی هحلی ٍ ثِ پیشٍی اص ػیبػت ٓذم توشوض اداسی دس اختیبسػبصهبى ٍ ٓوشاًی

 ..خضاًِ دس اػتبى لشاس هی دٌّذ

ًوبیٌذگی خضاًِ دس اثتذای ػبل هبلی هیضاى هٔیٌی ٍرِ ًمذ اص خضاًِ دسیبفت هی ًوبیذ ٍ اص هحل آى 

 .هحل هبهَسیت خَد سا اًزبم هی دّذپشداختْبی ػبصهبًْبی دٍلتی 

 :گرداى حسببذاری  تٌخَاُ

اص هحل آتجبسات هلَة  خضاًِ یب ًوبیٌذگی خضاًِ دس اػتبىهجلٖ حبثتی ٍرِ ًمذ وِ ٓجبست اػت اص 

دس اختیبس ریحؼبثبى لشاس ثشای اًزبم ّضیٌِ ّبی ربسی ٍ ٓوشاًی دػتگبّْبی دٍلتی هشوضی ٍ هحلی 

هحل تٌخَاُ گشداى حؼبثذاسی هشثَى اص ریحؼبثبى هخبسد دػتگبُ دٍلتی سا ثشاثش همشسات . ددُهی 

 .اًزبم ٍ ػپغ الذام ثِ دسیبفت ٍرِ هی ًوبیٌذ
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 :تٌخَاُ گرداى پرداخت 

ریحؼبثبى دػتگبُ دٍلتی ثِ هٌَِس ایزبد تؼْیلات لاصم دس هَسد پشداخت ثشخی اص ّضیٌِ ّبی ٍاحذ 

تحت ٌَٓاى تٌخَاُ گشداى پشداخت  ُخَد همذاسی ٍد ّبی تبثِٔ دػتگبّْبی دٍلتی هحل هبهَسیت

تب ثِ تذسیذ وِ ّضیٌِ ّب اًزبم  دس اختیبس ٓبهل ریحؼبة، ٍاحذ تذاسوبت ٍ یب وبسپشداص لشاس هی دٌّذ

 .ٍرِ آى سا دسیبفت ٍ تٌخَاُ گشداى هشثَى تىویل ؿَد ، هی ؿَد ثب تحَیل اػٌبد ّضیٌِ هشثَى
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 :دػتِ صیش تمؼین هی ؿًَذ  2ٍصاستخبًِ ّب ٍ هَػؼبت دٍلتی ایشاى ثِ ٍرَُ حؼبثْبی هؼتمل 

  بخشْبی زیر است کِ شبهل ٍجَُ دٍلتیحسببْبی هستمل :

 حؼبة هؼتمل ٍرَُ ربسی

 حؼبة هؼتمل ٍرَُ ٓوشاًی

 حؼبة هؼتمل ٍرَُ اختلبكی

 کِ شبهل بخشْبی زیر است شبهل حسببْبی هستمل ٍجَُ اهبًی :

  َُػپشدُحؼبة هؼتمل ٍر

 حؼبة هؼتمل ٍرَُ پشداخت حمَق ثبصًـؼتگبى

 ْحؼبة هؼتمل ٍرَُ ػبیش هٌبث

 :حسببْبی هستمل ٍجَُ جبری 

ّضیٌِ ّبی ربسی ٓوَهی دػتگبُ دٍلتی ثِ  تبُهیيهٌبثْ هبلی ایي حؼبة هؼتمل ثشای 

 .هلشف هی سػذ

 :حسببْبی هستمل ٍجَُ ػوراًی 

داسایی ّبی حبثت ٍ  ّضیٌِ ّبی احذاث یب خشیذ تبُهیيهٌبثْ هبلی ایي حؼبة هؼتمل ثشای 

 .ارشای پشٍطُ ّبی ٓوشاًی ثِ هلشف هی سػذ

 :حسببْبی هستمل ٍجَُ اختظبطی 

 .آى رْت اًزبم ّضیٌِ ّبی اختلبكی دػتگبُ دٍلتی ثِ هلشف هی سػذهٌبثْ هبلی 

 :حسبة هستمل ٍجَُ سپردُ 

ٍرَُ هشثَى ثِ ایي حؼبة هؼتمل تَػي دػتگبّْبی دٍلتی ثِ ٌَٓاى توویي اص اؿخبف 

ٍرَُ هزوَس ثِ ٌَٓاى اهبًت ًضد  .یب حمَلی دسیبفت ٍ دس حؼبثْبی خضاًِ هتوشوض هی ؿَدحمیمی 

ّب ٍ یب اًزبم كحیح خضاًِ داسی ول ثبلی هی هبًذ ٍ دس كَست سٓبیت ؿشایي هٌذسد دس لشاسداد

 .ػپشدُ اص خضاًِ دسیبفت ٍ ثِ كبحت آى پشداخت هی ؿَدهٔبهلِ ٍرِ 

:حسبة هستمل ٍجَُ پرداخت حمَق ببزًشستگبى 

 تبُهیيٍرَُ هشثَى ثِ ایي حؼبة هؼتمل اص كٌذٍق ثبصًـؼتگی وـَسی دسیبفت ٍ ثشای 

 .حمَق ثبصًـؼتگبى ٍ هَُفیي هَسد اػتفبدُ لشاس هی گیشدهبلی 
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 :تی حسببذاری بَدجِ ای در دستگبُ دٍل

ٍصاستخبًِ ّب ٍ هَػؼبت تبثْ دٍلت ًوی تَاًٌذ دسآهذّبی ٍكَلی خَد سا ثِ هلشف ثشػبًٌذ، لزا 

ٍرَُ هشثَى ثِ دسآهذّبی ٍكَلی سا ثِ حؼبة خضاًِ داسی ول ٍاسیض لبًَى اػبػی  53ثش ًجك اكل 

 .ًوَدُ ٍ ثشای پشداخت ّضیٌِ ّبی خَد اص خضاًِ داسی ول دسخَاػت ٍرِ هی ًوبیذ

ًیض اص هحل آتجبسات هلَة تخلیق یبفتِ ثشاثش همشسات ٍرِ لاصم سا دس اختیبس دػتگبُ دٍلتی خضاًِ 

 .لشاس هی دّذ

 :حسببْبی بَدجِ ای در دستگبُ دٍلتی بِ شرح زیر است 

(كی ربسی، ٓوشاًی، اختلب.................... ) حؼبثْبی ثَدرِ  -1

آتجبسات هلَة -2

آتجبسات تخلیق یبفتِ -3

ربسی خضاًِ -4

دسخَاػت ٍرِ -5

هبلیحترخیشُ آتجبس تْٔذات ا -6

(، ٓلی الحؼبة پیؾ پشداختْب، تٌخَاُ گشداى پشداخت) رخیشُ آتجبس پشداخت ٗیش لٌٔی  -7

آتجبسات هلشف ؿذُ -8

 :هثبل 

 71سیبل دس ثَدرِ ربسی ػبل  000/200فشم هی ؿَد ثشای یه دػتگبُ دٍلتی آتجبسی ثِ هجلٖ 

 .دٍلت هٌَِس ؿذُ ثبؿذ

 حجت دس دفتش سٍصًبهِ حؼبة هؼتمل ٍرَُ آتجبسات ربسی هٌلَة اػت

 دفتر رٍزًبهِ حسبة هستمل اػتببرات جبری

 ثؼتبًىبس ثذّىبس ؿشح تبسیخ سدیف

1 1371 

 000/200 ثَدرِ ربسی

 000/200  آتجبسات هلَة

 1371حجت ثَدرِ هلَة ػبل 

000/200 000/200 



17 | P a g e

 :هسئلِ 

ثِ  1381آتجبسات ربسی یه هَػؼِ دٍلتی دس ػبل فٔبلیتْبی ثَدرِ ای حؼبة هؼتمل ٍرَُ 

 :ؿشح صیش اػت 

سیبل 000/000/8اثلإ آتجبسات هلَة ثِ هجلٖ  -1

سیبل 000/500/7روْ آتجبسات تخلیق یبفتِ اثلاٗی هٔبدل  -2

هجلٖ دسخَاػتاص خضاًِ دسخَاػت گشدیذ وِ خضاًِ هٔبدل هٔبدل آتجبسات تخلیق یبفتِ  -3

.ؿذُ سا ثِ حؼبة هؼتمل ٍرَُ آتجبسات ربسی پشداخت ًوَد

سیبل 000/200/5آتجبس ثشای خشیذ وبلا ٍ اًزبم خذهبت ثِ هجلٖ  تبُهیي -4

آتجبس تبُهیيثشای آى  4خذهبت وِ دس ثٌذ  پشداخت ثبثت خشیذ وبلا ٍ اًزبمپشداخت پیؾ  -5

سیبل 000/800ثِ هجلٖ  ؿذُ ثَد

ثِ آتجبس ؿذُ ثَد  تبُهیي سیبل اص پیؾ پشداختْب وِ لجلاً 000/400هبلی هجلٖ دس ًَل ػبل  -6

.ٓلت تحَیل وبلا ٍ اًزبم خذهبت ثِ حؼبة ّضیٌِ لٌٔی هٌَِس ؿذ

ؿذُ ثَد  تبُهیيثشای آًْب آتجبس  4وِ دس ثٌذ  سیبل وبلا ٍ خذهبت 000/800/3هٔبدل هجلٖ  -7

.تحَیل ٍ یب اًزبم گشدیذ ٍ ثِ حؼبة ّضیٌِ ّبی لٌٔی هٌَِس گشدیذ

ٍ اًزبم  ثشای خشیذ وبلا(  4هَهَّ ثٌذ ) ؿذُ  تبُهیيسیبل اص آتجبسات  000/200هجلٖ  -8

لجیل وبلا خذهبت ثِ ٓلت اًلشاف ٍاحذ ّبی دسخَاػت وٌٌذُ اص خشیذ آًْب ٍ یب فمذاى ایي 

.تْٔذات احتوبلی حزف گشدیذ یب خذهبت دس ثبصاس اص حؼبة

 :هطلَة است 

دس دفتش سٍصًبهِ حؼبة هؼتمل ٍرَُ آتجبسات ربسی 1381حجت فٔبلیتْبی ثَدرِ ػبل  -1

اًتمبل اص دفتش سٍصًبهِ ثِ دفتش ول -2

تشاص هبًذُ حؼبثْبی ثَدرِ ای دس پبیبى دٍسُ هبلیتْیِ  -3
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 دفتر رٍزًبهِ هَسسِ دٍلتی

 بستبًکبر بذّکبر شرح ردیف

1 

 000/000/8 ثَدرِ ربسی

 000/000/8 آتجبسات هلَة

 ثبثت اثلإ آتجبسات هلَة

2 

 000/500/7 آتجبسات هلَة

 000/500/7آتجبسات تخلیق یبفتِ

ثبثت آتجبسات تخلیق یبفتِ

 000/500/7ربسی ثب خضاًِ

 000/500/7 ثَدرِ ربسی

ثبثت آتجبسات تخلیق یبفتِ

3 

 000/500/7دسخَاػت ٍرِ

 000/500/7ربسی ثب خضاتِ

ثبثت دسخَاػت ٍرِ اص خضاًِ

 000/500/7 ثبًه پشداخت ربسی

 000/500/7دسیبفتی اص خضاًِ

ثبثت دسخَاػت ٍرِ اص خضاًِ

4 

 000/200/5آتجبسات تخلیق یبفتِ

 000/200/5 رخیشُ آتجبسات تْٔذات احتوبلی

 تبهیي آتجبس رْت خشیذ وبلا ٍ اًزبم خذهبتثبثت 

5 

 000/800 پیؾ پشداخت ػبل ربسی

 000/800 ثبًه پشداخت ربسی

 ثبثت پیؾ پشداخت خشیذ وبلا ٍ اًزبم خذهبت

6 

 000/400 ّضیٌِ ػبل ربسی

 000/400 پیؾ پشداخت ػبل ربسی

 000/400 رخیشُ آتجبسات تْٔذات احتوبلی

 000/400هلشف ؿذُ آتجبسات

 ثبثت تجذیل پیؾ پشداخت ثِ ّضیٌِ لٌٔی

7 

 000/800/3 ّضیٌِ ػبل ربسی

 000/800/3 ثبًه پشداخت ربسی

 000/800/3 رخیشُ آتجبسات تْٔذات احتوبلی

 000/800/3آتجبسات هلشف ؿذُ

 ثبثت خشیذ وبلا ٍ خذهت وِ لجلا تبهیي آتجبس ؿذُ ثَد

8 

 000/200 آتجبسات تْٔذات احتوبلیرخیشُ 

 000/200آتجبسات تخلیق یبفتِ

 اًلشاف ٍاحذّبی دسخَاػت وٌٌذُ اص خشیذ وبلا ٍ اًزبم خذهبت

000/600/52 000/600/52 
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 دفتر کل هَسسِ دٍلتی

 بَدجِ جبری اػتببرات هظَةاػتببرات تخظیض یبفتِ

4 000/200/5 000/500/7 2  2 000/500/7 000/000/8 1  1 000/000/8 000/500/7 2 

000/200 8 

 م 000/500 م 000/500 م 000/500/2

جبری بب خساًِدرخَاست ٍجِ ببًک پرداخت جبری

3 000/500/7 000/800 5 3 000/500/7 2 000/500/7 000/500/7 3 

000/800/3 7 

 0 0 م 000/500/7 م 000/900/2

دریبفتی از خساًِ رخیشُ آتجبسات تْٔذات احتوبلی پیش پرداخت سبل جبری

5 000/800 000/400 6 6 000/400 000/200/5 4 000/500/7 3 

7 000/800/3 

8 000/200 

 م 000/500/7 م 000/800 م 000/400

 ّسیٌِ ّبی سبل جبریاػتببرات هظرف شذُ

000/400 6 6 000/400 

000/800/3 7 7 000/800/3 

 م 000/200/4 م 000/200/4

 تراز هبًذُ حسببْبی هَسسِ دٍلتی

 هبًذُ بستبًکبر هبًذُ بذّکبر ًبم حسبة ردیف

 000/900/2 ببًک پرداخت جبری 1

 000/400 پیش پرداخت سبل جبری 2

 000/500 جبریبَدجِ  3

 000/500/7درخَاست ٍجِ 4

 000/200/4 ّسیٌِ ّبی سبل جبری 5

 000/500 اػتببرات هظَة 6

 000/500/2اػتببرات تخظیض یبفتِ 7

 000/800 رخیرُ اػتببر تؼْذات احتوبلی 8

 000/200/4اػتببرات هظرف شذُ 9

 000/500/7دریبفتی از خساًِ 10

000/500/15 000/500/15 
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 :هسبلِ 

اطلاػبت زیر در دست  89برای یک حسبة هستمل ٍجَُ اػتببرات جبری در پبیبى سبل 

 :است 

سیبل 000/240ربسی ثب خضاًِ  -1

سیبل 000/76دسخَاػت ٍرِ  -2

سیبل 000/100آتجبسات هلَة  -3

سیبل 000/900آتجبسات تخلیق یبفتِ  -4

سیبل 000/45ثبًه پشداخت ربسی  -5

سیبل 000/3ربسی پیؾ پشداخت ػبل  -6

سیبل 000/7ٓلی الحؼبة ػبل ربسی  -7

سیبل 000/820ّضیٌِ ػبل ربسی  -8

سیبل 000/760دسیبفتی اص خضاًِ  -9

سیبل 000/100تٌخَاُ گشداى حؼبثذاسی  -10

سیبل 000/65پیؾ پشداخت ػٌَاتی  -11

سیبل 000/800ٓلی الحؼبة ػٌَاتی  -12

سیبل 000/55ّضیٌِ اص هحل آتجبس ػٌَاتی  -13

پشداخت ٍ ٓلی الحؼبة ػٌَاتی ؟اًذٍختِ پیؾ  -14

 :هطلَة است 

  تْیِ تراز هبًذُ حسببْب

 در دفتر رٍزًبهِ اًجبم ثبت ّبی لازم جْت بستي حسببْبی بَدجِ ای
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 تراز هبًذُ حسببْبی هَسسِ دٍلتی

 هبًذُ بستبًکبر هبًذُ بذّکبر ًبم حسبة ردیف

 000/240جبری بب خساًِ 1

 000/760درخَاست ٍجِ 2

 000/100 اػتببرات هظَة 3

 000/900اػتببرات تخظیض یبفتِ 4

 000/45 ببًک پرداخت جبری 5

 000/3 پیش پرداخت سبل جبری 6

 000/7 ػلی الحسبة سبل جبری 7

 000/820 ّسیٌِ سبل جبری 8

 000/760دریبفتی از خساًِ 9

 000/100 تٌخَاُ گرداى حسببذاری 10

 000/65 پیش پرداخت سٌَاتی 11

 000/80 ػلی الحسبة سٌَاتی 12

 000/55 ّسیٌِ از هحل اػتببر سٌَاتی 13

 000/15 اًذٍختِ پیش پرداخت ٍ ػلی الحسبة سٌَاتی 14

000/075/2 000/075/2 

 000/075/2 بذّکبر                 هبًذُ جوغ

 000/860/1 بستبًکبر          هبًذُ جوغ

 000/15                         (          هجَْل ) اًذٍختِ پیش پرداخت ٍ ػلی الحسبة سٌَاتی 

 دفتر رٍزًبهِ حسبة هستمل اػتببرات جبریبستي 

 ثؼتبًىبس ثذّىبس ؿشح تبسیخ سدیف

 000/100 اػتببرات هظَة 1

 000/900 اػتببرات تخظیض یبفتِ 2

 000/240جبری بب خساًِ 3

 000/760درخَاست ٍجِ 4

000/000/1 000/000/1 
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 :ًکتِ 

ٓلی حؼبثْبی ربسی ثب خضاًِ، دسخَاػت ٍرِ، ثبًه پشداخت ربسی، پیؾ پشداخت ػبل ربسی، 

ّضیٌِ اص هحل  ،ّضیٌِ ػبل ربسی، پیؾ پشداخت ػٌَاتی، ٓلی الحؼبة ػٌَاتیالحؼبة ػبل ربسی، 

 .داسای هبًذُ ثذّىبس ّؼتٌذ حؼبة دسخَاػت ٍرِ ػٌَاتی ٍ ، ثَدرِ ربسیػٌَاتی آتجبس

حؼبثذاسی،  ت هلَة، آتجبسات تخلیق یبفتِ، دسیبفتی اص خضاًِ، تٌخَاُ گشداىحؼبثْبی آتجبسا

 .داسای هبًذُ ثؼتبًىبس ّؼتٌذ ٍ اًذٍختِ آتجبس ػٌَاتی ٓلی الحؼبة ػٌَاتیاًذٍختِ پیؾ پشداخت، 

 :ًکتِ 

 : در دفتر رٍزًبهِ بستي حسببْبی بَدجِ ای

هی ًوبیین  بذّکبرسا هٔبدل هبًذُ حؼبة آًْب  اػتببرات تخظیض یبفتٍِ  اػتببرات هظَةاثتذا 

 .هی ًوبیین بستبًکبرسا  درخَاست ٍجٍِ  جبری بب خساًِ، حسبة بَدجِ جبریٍ دس همبثل 

 :هسبلِ  

هبًذُ ّبی حؼبة هؼتمل ٍرَُ آتجبسات ربسی اداسُ ول اهَس التلبد ٍ داسایی اػتبى خَصػتبى دس 

(اسلبم ثِ ّضاس سیبل) : ثِ ؿشح صیش اػت 94پبیبى ػبل 

 هبلغ شرح ردیف هبلغ شرح ردیف

 000/50 ثبًه پشداخت ربسی 10 000/140 حؼبة ثَدرِ ربسی 1

 000/720 ّضیٌِ ػبل ربسی 11 000/140 آتجبسات هلَة 2

 000/40 ٓلی الحؼبة ػبل ربسی 12 000/10ربسی ثب خضاًِ 3

 000/10 پشداخت تٌخَاُ گشداى 13 000/860 آتجبسات تخلیق یبفتِ 4

 000/30 پیؾ پشداخت ػبل ربسی 14 000/850دسخَاػت ٍرِ 5

 000/30 ٓلی الحؼبة ػٌَاتی 15 000/150 دسخَاػت ٍرِ ػٌَاتی 6

 000/70 ّضیٌِ اص هحل آتجبس ػٌَاتی 16 000/150 ػٌَاتی اًذٍختِ آتجبس 7

 پیؾ پشداخت ػٌَاتی 17 000/780دسیبفتی اص خضاًِ 8

 000/150 اًذٍختِ پیؾ پشداخت ٍ ٓلی الحؼبة ػٌَاتی 18 000/70 گشداى حؼبثذاسیتٌخَاُ  9

 : هطلَة است 

 تْیِ تشاص اص هبًذُ حؼبثْب 

ثؼتي حؼبثْبی ثَدرِ ای دس دفتش سٍصًبهِ



23 | P a g e

 ادارُ کل اهَر التظبد ٍ دارایی استبى خَزستبىتراز هبًذُ حسببْبی 

 هبًذُ بستبًکبر هبًذُ بذّکبر ًبم حسبة ردیف

 000/140 حؼبة ثَدرِ ربسی 1

 000/140 آتجبسات هلَة 2

 000/10ربسی ثب خضاًِ 3

 000/860آتجبسات تخلیق یبفتِ 4

 000/850دسخَاػت ٍرِ 5

 000/150 دسخَاػت ٍرِ ػٌَاتی 6

 000/150 اًذٍختِ آتجبس ػٌَاتی 7

 000/780دسیبفتی اص خضاًِ 8

 000/70 تٌخَاُ گشداى حؼبثذاسی 9

 000/50 ثبًه پشداخت ربسی 10

 000/720 ّضیٌِ ػبل ربسی 11

 000/40 ٓلی الحؼبة ػبل ربسی 12

 000/10 تٌخَاُ گشداى پشداخت 13

 000/30 پیؾ پشداخت ػبل ربسی 14

 000/30 ٓلی الحؼبة ػٌَاتی 15

 000/70 ّضیٌِ اص هحل آتجبس ػٌَاتی 16

 000/50 (هزَْل )  پیؾ پشداخت ػٌَاتی 17

 000/150 اًذٍختِ پیؾ پشداخت ٍ ٓلی الحؼبة ػٌَاتی 18

000/150/2 000/150/2 

 000/150/2جوغ هبًذُ بستبًکبر

 000/860/1جوغ هبًذُ بذّکبر

 000/50(                                   هجَْل ) دٍختِ پیش پرداخت ٍ ػلی الحسبة سٌَاتی اى

 ادارُ کل اهَر التظبد ٍ دارایی استبى خَزستبى بستي دفتر رٍزًبهِ حسبة هستمل اػتببرات جبری

 ثؼتبًىبس ثذّىبس ؿشح تبسیخ سدیف

 000/140 اػتببرات هظَة 1

 000/860 اػتببرات تخظیض یبفتِ 2

 000/10جبری بب خساًِ 3

 000/850درخَاست ٍجِ 4

 000/140 بَدجِ جبری 5

000/000/1 000/000/1 
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 :هسبلِ 

فشم ؿَد وِ ثَدرِ ربسی ٍصاست اهَس التلبد ٍ داسایی ثِ ٌَٓاى یه دػتگبُ ارشایی تبثِٔ  -1

.سیبل آتجبس هلَة گشدد 000/900/1دٍلت ثِ هجلٖ 

.هَسد ثحج آتجبس تخلیق یبثذدسكذ آتجبس هلَة ثِ ٍصاست  95دس ًَل ػبل هٔبدل  -2

سیبل اص خضاًِ تٌخَاُ  000/150فشم هی ؿَد ٍصاست التلبد ٍ داسایی دس فشٍسدیي هبُ هجلٖ  -3

.گشداى حؼبثذاسی دسیبفت ًوبیذ

فشم هی ؿَد اداسُ ول هبلی ٍصاست اهَس التلبدی ٍ داسایی ثشای اًزبم ّضیٌِ ّبی ٍاحذ -4

گشداى پشداخت ثِ اداسُ ول وبسپشداصی سیبل ثِ ٌَٓاى تٌخَاُ 000/50ّبی ٍصاست هجلٖ 

.پشداخت ًوبیذ

التلبدی ٍ داسایی دس ًَل ػبل هبلی رؤبً هجلٖ فشم هی ؿَد ریحؼبثی ٍصاست اهَس  -5

.سیبل ثبثت دسخَاػت ٍرِ ّبی كبدسُ اص خضاًِ ٍرِ دسیبفت ًوبیذ 000/729/1

ی ثشای خشیذ وبلا ٍ خذهبت دس ًَل ػبل هبلیفشم ؿَد وِ ٍصاست اهَس التلبدی ٍ داسای -6

.تٔییي ًوبیذسیبل آتجبس  000/269هجلٖ 

 :هٌلَة اػت 

  ِاًجبم ثبت ّبی لازم در دفتر رٍزًبه

  بِ دفتر کلحسبة ّب اًتمبل

 تْیِ تراز هبًِ حسببْب 






